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1 TO-BE PADRONIZADO EXONERACAO
SERVIDOR COMISSIONADO

agao servidor

27/12/2022 3




Descrigao

Este processo tem como escopo as atividades necessarias para a exoneracdo de servidor comissionado, desde o
requerimento elaborado pelo chefe imediato ou pelo préprio servidor, até a publicagdo do decreto.

Versdo:

2.0

Autor:

Amazonas

1T.1TEXONERACAO DE SERVIDOR
COMISSIONADO

111 ELEMENTOS DO PROCESSO

1111 ©Desligar-se a pedido de Cargo em comisséo

Descricdo
Necessidade de se desligar de cargo em comissdo ou FG

11.1.2 (&1, solicitar exoneracao
Descricao
Definicao de pronto: Solicitacdo enviada

Onde: Portal do servidor

Como:

Tarefa 1: Servidor deverd acessar o portal do servidor e ird na aba servicos e selecionarad em solicitagdes "exoneracdo a
pedido".

Tarefa 2: Servidor devera clicar em “filtrar por Orgéo " e selecionar matricula para exoneracéo.
Tarefa 3: Servidor devera solicitar exoneragdo, em seguida aparecera automaticamente os campos obrigatérios de:
e Nome completo do servidor;
¢ NUmero da matricula
® CDS e cargo.
e Data de exoneragdo

Tarefa 4: Servidor deverd assinar solicitacdo e enviar.
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1113 (@Exonerar servidor por interesse da administracao

Descricao
Desligamento do servidor por interesse da administragdo, servidor efetivo ou sem vinculo, troca de CDS

1114 [&1, Solicitar exoneragao
Descricdo
Definicao de pronto: Solicitacdo elaborada
Onde: SISNE/e-Estado
Como:
Tarefa 1: Incluir o CPF do servidor e sera preenchido automaticamente os campos:
e Nome completo;
e E-mail do servidor;
e Cargo;
Tarefa 2: Selecionar matricula para exoneracao.

Tarefa 3: informar a data da exoneracdo do servidor.

1115 [&]2. Verificar solicitacdo

Descri¢ao
Definicdo de pronto: Solicitacdo analisada

Onde: Alpha

Como:

27/12/2022



Tarefa 1: RH setorial devera analisar solicitagdo, verificando se os dados estdo corretos.

Tarefa 2: RH setorial devera selecionar o tipo de ato administrativo para exoneracdo do servidor:
« RETIFICAGCAO - Permite correcdo de nome do servidor e data do efeito do ato.
¢ TORNAR SEM EFEITO - Invalidar o ultimo ato do servidor.

« EXONERAGAO COMUM - A pessoa perdera o vinculo do cargo em comissio (CDS) que foi assumido mediante
um ato de nomeagdo comum.

« EXONERAGAO (A PEDIDO) - O préprio servidor solicita a sua saida do cargo que foi assumido mediante uma
designacdo de FG.

« CESSAR DESIGNAGAO - Suspende o decreto que est4 em vigor do servidor por motivo de falecimento.

o CESSAR INTERINO, INTERINO CUMULATIVO OU AMBOS - Retirar o cargo sendo CDS ou FG da pessoa que
assumiu mediante (nomeacdo interina, nomeacdo interina cumulativamente ou designagdo cumulativamente).

1116 B3, Consultar certidso patrimonial

Descricdo
Definicao de pronto: Consultar certiddes

Onde: SISNE/e-Estado

Tarefa 1: RH setorial devera consultar a certiddo patrimonial do servidor
¢ Para servidores que estiverem com certiddo negativa o fluxo continuara para exoneragao.

¢ Para servidores que estiverem com a certidao positiva sera notificado o setor de padriménio da secretaria
para tomar as devidas providéncias.

1117 [Bl4. Solicitar exoneragao

Descrigdo
Definicao de pronto: Solicitacdo enviada
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Onde: SISNE/e-Estado

Tarefa 1: RH setorial devera enviar uma solicitagdo de exoneracdo com o nimero do oficio para analise da Astec- Casa Civil.

1118 [&]5. Analisar solicitacdo
Descricao
Definicao de pronto: Anélise realizada

Onde: SISNE

Como:

Tarefa 1: Seré analisado a solicitagdo, verificando o aspecto de sensibilidade politica da exoneracédo do servidor, podendo ser
aprovada ou reprovada.

1119 [El6. Gerar Decreto de exoneragao

Descrigdo
Definicao de pronto: Decreto gerado

Onde: SISNE
Como:

Tarefa 1: Responsavel pela DECAANE devera gerar o decreto de exoneragdo contendo:

e Data de exoneracdo;
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e Nome do servidor a ser exonerado;
e Cargo e Simbolo CDS.

Tarefa 2: Enviar para assinatura do governador.

Implementacdo
Servico Web
11110 [B)7. Assinar decreto de exoneragao

Descrigao

Defini¢ao de pronto: Decreto assinado
Onde: SISNE- ASSINE AQUI

Como:

Tarefa 1: Visualizar decreto disponibilizado pelo RH setorial.

Tarefa 2: Assinar decreto eletronicamente.

1111 [Els, Agendar publicagdo
Descricao
Definicdo de pronto: Solicitacdo de publicagdo de decreto
Onde: SISNE

Como:

Tarefa 1: Solicitar publicagdo do decreto no Diario Oficial.
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OBS: Para exonerag6es que foram realizadas incorretamente, sera necessario aguardar 1 dia para reverter o processo, pois as
exoneragdes estdo vinculadas a publicacdo no DIOF.

Implementagdo

Servico Web
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